Tietosuojaseloste: Tehyn Uudenmaan yksityisten
vanhuspalveluyksikdiden ammattiosasto ry (n:o 154)

Johdanto

Yhdistyksen kotipaikka on Helsinki,
ja sen toiminta-alueena ovat Uudellamaalla sosiaalipalvelualalla toimivat koti- ja
vanhuspalveluita tuottavat saatiot, vanhain- ja hoivakodit.

Ammattiosasto kuuluu jasenena Tehy ry:hyn, jota tdssa selosteessa kutsutaan
liitoksi.

Ammattiosaston tarkoituksena on koota ammattiosaston jasenyyteen ja Tehy ry:n
piiriin toimialueensa terveysalan tai sosiaali- ja terveysalan ammatillisen tutkinnon
suorittaneet henkil6t.

Ammattiosaston tarkoituksena on toimia omien sadantdjen seka liiton saantojen ja
liiton toimielinten paatdsten mukaisesti ammatillisena etujarjestona ja edistaa
jasentensa keskinaista yhteenkuuluvuutta.

Tehyn Uudenmaan yksityisten vanhuspalveluyksikdiden ammattiosasto ry on
rekisterodity yhdistys, jonka toiminnassa on sovellettava yhdistyslakia (yhdistyslaki
1989/503). Yhdistyslain §11 mukaan yhdistyksen jdsenistd on ammattiosaston
pidettava luetteloa. Luetteloon on merkittava kunkin jasenen taydellinen nimi ja
kotipaikka. Liiton sdaantdjen §26 mukaan Tehyn Uudenmaan yksityisten
vanhuspalveluyksikdiden ammattiosasto ry:n hallitus pitaa luetteloa
ammattiosaston jasenistd. Edelld mainittujen tietojen lisaksi Tehyn Uudenmaan
yksityisten vanhuspalveluyksikdiden ammattiosasto ry kerda toimintansa
toteuttamisen kannalta tarpeellisia tietoja rekisteriin.

Tehyn Uudenmaan yksityisten vanhuspalveluiden ammattiosasto ry:n sdantojen
§5 mukaan ammattiosaston jasenid ovat ammattiosaston toiminta-alueella
tyoskentelevat terveysalan tai sosiaali- ja terveysalan ammatillisen tutkinnon
suorittaneet henkilot.

Tehyn Uudenmaanyksityisten vanhuspalveluyksikéiden ammattiosasto ry
kasittelee henkilotietoja huolellisesti ja noudattaa niiden kasittelyssa
tietosuojalainsdadant6a ja tietosuoja-asetuksessa maariteltyja perusperiaatteita,
seka hyvaa tiedonhallinta- ja kasittelytapaa.

Henkilotietojen kasittelyssa noudatetaan aina seuraavia periaatteita:
* henkilotiedot on kasiteltava lainmukaisesti, asianmukaisesti ja
rekisterdidyn henkilon kannalta lapinakyvasti



* henkilotiedot on kerattava tiettya, nimenomaista ja laillista tarkoitusta
varten, eika niitd saa kasitella myohemmin naiden tarkoitusten kanssa
yhteensopimattomalla tavalla

* henkil6tietojen on oltava asianmukaisia, olennaisia ja rajoitettuja siihen,
mika on tarpeellista suhteessa niihin tarkoituksiin, joita varten niita
kasitellaan

* henkilotietojen on oltava tasmallisia ja ajan tasalla. Kaikki kasittelyn
tarkoituksiin ndhden havaitut epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot
poistetaan tai oikaistaan

* henkilotiedot on sailytettdva muodossa, josta rekisteroity on
tunnistettavissa ainoastaan niin kauan kuin on tarpeen tietojenkasittelyn
tarkoitusten toteuttamista varten

* henkilotietoja on kasiteltava tavalla, jolla varmistetaan henkil6tietojen
asianmukainen turvallisuus, mukaan lukien suojaaminen luvattomalta ja
lainvastaiselta kasittelylta seka vahingossa tapahtuvalta haviamiselta,
tuhoutumiselta tai vahingoittumiselta kdyttden asianmukaisia teknisia tai
organisatorisia toimia.

Tata tietosuojaselostetta paivitetdaan tarvittaessa

1. Henkilotietojen kasittely

Henkilotietojen kerdamisen tarkoitus ja peruste

Henkilotietojen kerdaminen ja kasittely perustuu lakiin, sopimukseen,
oikeutettuun etuun tai henkilén antamaan suostumukseen.

Tehyn Uudenmaan yksityisten vanhuspalveluyksikdiden ammattiosasto ry kerda
yhteistydssa Tehyn kanssa toiminnan kannalta tarpeellisia henkil6tietoja, jotka
liittyvat ammattiosaston ja Tehyn sdantémaaraiseen tarkoitukseen ja tehtaviin
(Tehyn saannot §2 ja §3).

Henkilotietojen kasittelytarkoitukset on kuvattu tarkemmin seuraavissa
asiakirjoissa:
e Tehyn Jasenrekisterin rekisteriseloste

Kerattavat henkilotiedot

Tehyn Uudenmaan yksityisten vanhuspalveluyksikdiden ammattiosasto ry:n
jasenrekisteri sisaltdaa henkil6tietoja Tehyn Uudenmaan yksityisten
vanhuspalveluiden ammattiosasto ry:n jasenista.



Henkilotiedolla tarkoitetaan kaikenlaisia henkil6a tai hanen ominaisuuksiaan tai
elinolosuhteitaan kuvaavia merkint6ja, jotka voidaan tunnistaa hanta tai hanen
perhettaan koskeviksi. Jotta tietoa voidaan pitaa lain tarkoittamana
henkilotietona, tiedon tulee olla tallennettu kéasin, koneellisesti tai sahkoisesti.
Siten mm. tyonantajan kdsin tekemat muistiinpanot esimerkiksi tydhaastattelussa,
tietokoneen muistiin tallennetut tiedot, kulunvalvontalaitteen rekisteriin
tallentuvat tiedot ja puhelimen kadytosta syntyvat tiedot katsotaan
henkilotiedoiksi. N&in ollen yksinomaan suullinen tieto ei ole henkil6tieto, jollei se
perustu rekisteriin tallennettuun tai rekisterista luovutettuun tietoon.

Kerattavia tietoja ovat mm:
e Henkilon yksildintiin ja tunnistamiseen liittyvat tiedot, kuten nimi ja
henkilétunnus
e Yhteystiedot, kuten osoite, sahkopostiosoite ja puhelinnumero
e Henkilostohallinnon ja -etuuksien hoitoon liittyvat tiedot
e Lainsdadantovelvoitteiden tayttamisen edellyttamat tiedot
e |T-palveluiden ja -jarjestelmien kayttotiedot
e Valvonta- ja hallintajarjestelmien keraamat tiedot

Henkilotietojen tietoldahteet

Henkilotiedot keratdan ensi sijaisesti jasenelta itseltdan joko suullisesti tai
kirjallisesti. Tiedot voivat olla Tehyn Uudenmaan yksityisten
vanhuspalveluyksikdiden ammattiosasto ry:n keraamia tai Tehyn Uudenmaan
yksityisten vanhuspalveluyksikdiden ammattiosasto ry:n toimeksiannosta
kerattyja tietoja. Yhdistysten henkil6jasenten tietoja yllapidetaan siten, etta
viimeisin tieto on kaikkien rekistereiden kaytettavissa. Jasentietoja kasitelldaan
Tehyn Uudenmaan yksityisten vanhuspalveluyksikdiden ammattiosasto ry:n,
Tehyn, Terveydenhuoltoalan ty6ttomyyskassan, yhteistydjasenen tai
yhteisty6jarjeston toimesta.

Jasenten henkilGtietoja paivitetdadn ulkopuolisista jarjestelmista sopimusten
perusteella. Tarkempi kuvaus jarjestelmista ja siirrettavista tiedoista loytyy
dokumenteista:

e Tehy sovellukset ja integraatiot kartta

e Tehy sovellukset ja tiedonsiirtopalvelut

Henkilotietojen kasittely

Henkilotietoja kasitellaan tietosuoja-asetuksen mukaisesti. Tietosuojaperiaatteita
noudatetaan kaikissa henkil6tietojen kasittelyvaiheissa.



Tietoja kasitelldaan vain niiden henkildiden toimesta, joilla on oikeus
henkilotietojen kasittelyyn. Kasittelyoikeus voi syntya tydsuhteen tai
luottamustehtavan perusteella. Henkil6tietoja kasittelevien tietoturvatietoisuus ja
osaaminen varmistetaan sdannollisella koulutuksella ja ajantasaisilla ohjeilla.

Henkilotietoja kasitelladn useissa eri tietojarjestelmissd, jotka ovat joko Tehyn
Uudenmaan yksityisten vanhuspalveluyksikdiden ammattiosasto ry:n omassa
hallinnassa tai sen kumppaneiden hallinnoimia. Tehyn Uudenmaan yksityisten
vanhuspalveluyksikdiden ammattiosasto ry:lla on kumppaneidensa kanssa
voimassa olevat tietoturva-asetuksen mukaiset sopimukset. Sopimusten
mukaisesti henkilotietojen kasittelijoiltd on varmistettu, etta niiden suorittama
henkilotietojen kasittely tayttaa tietosuoja-asetuksen vaatimukset.

Tehyn Uudenmaan yksityisten vanhuspalveluyksikdiden ammattiosasto ry: on
toteuttanut ja varmistanut tietosuojaperiaatteiden taytantéonpanoa varten
asianmukaiset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet. Teknisilla ja
organisatorisilla toimenpiteilla tarkoitetaan suojatoimenpiteita kuten esimerkiksi
henkilostén koulutusta, henkilostolle annettuja ohjeita ja maarayksia,
salassapitositoumuksia, tilavalvontaa ja tietojarjestelmien tietoturvamenettelyja.

Henkilotietojen luovutus

Osa Tehyn Uudenmaan yksityisten vanhuspalveluyksikbiden ammattiosasto ry:n
henkil6tietojen kasittelysta toteutetaan Tehyn tai kolmannen osapuolen toimesta
Tehyn Uudenmaan yksityisten vanhuspalveluyksikdiden ammattiosasto ry:n
toimeksiannosta. Nama Tehyn Uudenmaan yksityisten vanhuspalveluyksikdiden
ammattiosasto ry:n kumppanit noudattavat hyvaa henkil6tietojen kasittelytapaa
ja tayttavat tietosuoja-asetuksen vaatimukset.

Kumppaneiden kanssa on kirjallinen sopimus, jossa on maaritelty henkil6tietojen
kasittelyn kohde, tarkoitus ja kesto seka sovittu kasiteltavat henkilotiedot.

Tehyn Uudenmaan yksityisten vanhuspalveluyksikdiden ammattiosasto ry ei myy
eika lahtokohtaisesti luovuta jasentietoja. Poikkeuksena luovutukselle ovat:
e tyottomyyskassaan liittyvien jasenten jasentietojen luovuttaminen
e vakuutusyhtio6lle, vakuutusturvan saamiseksi tehtava luovutus
o tutkimuskadyttoon kun kyseessa on tutkimus, jossa Tehyn Uudenmaan
yksityisten vanhuspalveluyksikéiden ammattiosasto ry tai Tehy on
osallisena ja siitd on erikseen paatetty
e Toimihenkil6arkisto
e \Verottaja
e VRK


https://uusi.op.fi/tietosuoja

e Pientilittajien jasenmaksuviiteaineisto

Tehyn Uudenmaan yksityisten vanhuspalveluyksikdiden ammattiosasto ry ei siirra
henkilotietoja EU ja ETA -alueiden ulkopuolelle.

Henkil6tietojen sdilytysaika

Henkilotietojen sailytysajat perustuvat lakiin ja Tehyn maarittelemiin
sailytysaikoihin Tietosuojaperiaatteiden mukaisesti emme sailyta jasenista
vanhentuneita tai tarpeettomia tietoja.

Tarkempi erittely henkilotietojen sailytysajoista l0ytyy asiakirjasta:
e Tehy 2018 tiedonhallinnan ohje

Tietojarjestelmat ja tietoldhteet

Tehyn Uudenmaan yksityisten vanhuspalveluyksikdiden ammattiosasto ry:n
tietojarjestelmia yllapidetaan asiantuntijoiden ja kumppanien avulla edelld
mainittuja ehtoja noudattaen.

Erillisesta tietojarjestelma- ja tietovirtakartasta, ilmenee jarjestelmien
kokoonpano seka looginen jasentely suhteessa kdyttotarkoitukseen. Lisaksi
kriittista jarjestelmista yllapidetaan teknisia jatkuvuussuunnitelmia, joilla
varmistetaan toiminnan nopea palautuminen mahdollisista virhetilanteista.

Palautumisia my6s harjoitellaan yhdessa Tehyn ja kumppanien kanssa.
Tietojarjestelma- ja tietovirtakartan yllapidosta vastaa Tehyn tietohallinto yhdessa
Tehyn asiantuntijoiden ja kumppanien kanssa.

Yksityiskohtaisempi tieto tietojarjestelmista- ja tietovirroista 16ytyvat
dokumenteista:

e Tehy sovellukset ja integraatiot kartta

e Tehy sovellukset ja tiedonsiirtopalvelut

2. Rekisterdidyn oikeudet

Henkilotiedot

Rekisteroidylla on oikeus saada jaljennds hanta koskevista henkilotiedoista.
Pyynnon esittamiselle ei ole sdddetty maaramuotoa. Jasenyys tarkistetaan
pyynnon yhteydessa.



Tiedot toimitetaan paadsaantoisesti yleisesti kaytetyssa sahkoisessa muodossa.

Tietosuoja-asetuksen mukainen reagointiaika on yksi kuukausi. Maaraaikaa
voidaan tarvittaessa jatkaa enintdan kahdella kuukaudella ottaen huomioon
pyyntdjen monimutkaisuus ja maara.

Tietojen oikaisu ja unohdetuksi tuleminen

Rekisteroidylla on oikeus tietyin poikkeuksin tietojen oikaisemiseen ja
poistamiseen seka niin kutsuttu oikeus tulla unohdetuksi.

Rekisteroidylla on myds oikeus peruuttaa suostumus, johon kasittely on
perustunut. Mikali henkilotietojen kasittelylle ja sailyttamiselle on laillinen
peruste, Tehyn Uudenmaan yksityisten vanhuspalveluyksikdiden ammattiosasto
ry: huolehtii tietojen poistamisesta sdilytysajan paatyttya.

Henkilotietojen siirtaminen

Rekisteroidylla on oikeus siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen. Tiedot toimitetaan
yleisesti kdytossa olevassa siirtomuodossa. Oikeus edellyttaa, etta kasittely
perustuu suostumukseen tai sopimukseen ja kasittely tehddaan automatisoidusti.

Henkilotietojen kasittelyn vastustaminen

Henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseen liittyvalla perusteella voidaan vastustaa
henkilotietojen kasittelya.

Rekisteroidylla on oikeus olla joutumatta sellaisen pdatoksen kohteeksi, joka
perustuu pelkdstdan automaattiseen kasittelyyn, kuten profilointiin, ja jolla on
rekisteroitya koskevia oikeusvaikutuksia tai joka vaikuttaa tdhan merkittavasti
vastaavalla tavalla.

llmoitus henkil6tietojen tietoturvaloukkauksesta

Tehyn Uudenmaan yksityisten vanhuspalveluyksikdiden ammattiosasto ry:lld on
velvollisuus ilmoittaa henkil6tietojen tietoturvaloukkauksesta henkilokohtaisesti
niille rekisterdidyille, joiden tietoja loukkaus koskettaa. Oikeus astuu voimaan, jos
loukkaus todennakdisesti aiheuttaa suuren riskin yksilon oikeuksille ja vapauksille,
esimerkiksi identiteetinvarkauksien, maksuvalinepetosten tai muun rikollisen
toiminnan muodossa.



Mihin voit ottaa yhteytta?

Henkilotietojen kasittelya koskevat tiedustelut ja pyynnot esitetddn ensisijaisesti
rekisterinpitdjalle osoitteessa: tietosuojavastaava(a)tehy.fi


https://uusi.op.fi/tietosuoja

